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关于印发《“苏大小管家”创意工作室管理制度》的通知
各系科、办公室：

《“苏大小管家”创意工作室管理制度》业经学院2017年第19次党政联席会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

特此通知。

附件：“苏大小管家”创意工作室管理制度

苏州大学政治与公共管理学院
2017年7月3日
“苏大小管家”创意工作室管理制度
第一章 总则
一、为保障创意工作室的规范管理和良好运行，提升工作室品牌形象，特制定本制度。
二、苏州大学政治与公共管理学院学生创新创业服务中心（以下简称创服中心）负责整个工作室的管理工作，负责制定相关规章制度，保障工作室良好运行。

第二章 入驻管理
三、工作室成员须接受创服中心的统一管理，并指定专人负责与创服中心人员进行对接。
四、工作室成员须自觉遵守法律法规及管理制度，尊重管理人员，服从管理，不得利用工作室会客、聚会。
五、工作室成员必须合理地利用学习资源，爱护设施，禁止损坏或盗窃公共物品，如有损坏或丢失，照价赔偿，公共物品不得带离工作室。
六、工作室钥匙统一管理，工作室常规使用时间为每天8：00-22：00，晚上22：00后统一熄灯锁门，未经允许不得擅自在工作室过夜。
七、为了确保你和他人的安全，不得在工作室范围内吸烟，不私自接拉电线，不得破坏或挪用消防设施和器材。由于违章造成火灾事故，损坏财产由当事人照价赔偿并承担相关法律责任。
八、工作室成员要保管好私人电脑等物品，离开工作室切记锁门，如因没锁门而丢失电脑等物品，由工作室学生自行负责。

第三章 环境卫生
九、保持室内整洁，不随地吐痰、扔垃圾，不在桌椅、墙壁上随意刻划。
十、保持自己的办公区域内干净，每天固定的值日生打扫，及时倾倒垃圾。
第四章 附则
十一、综合治理：如水、电、设备的使用及环境卫生等应遵照学校有关管理规定执行。
十二、安全问题：如防火、防盗、防水、防疫等应严格遵照学校有关管理规定执行。
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